
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง 

ท ารายงานขอซือ้/จ้าง 

ด าเนินการจัดหา 

ขออนุมัติสั่งซื้อ/จา้ง 

การท าสัญญา 

การตรวจรับพัสดุ 

เบิกจ่ายเงิน 

การลงบัญชี/ทะเบียน 

วิธีจัดซื้อจัดจ้างทั่วไป 3 วิธ ี

(วิธีประกาศเชิญชวน วิธีคัดเอก วิธีเฉพาเจาะจง) 

ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจา้ง 

(1) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

(2) ผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไปหน่ึงชั้น) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

เจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ 

ผู้รับผดิชอบงาน   นางหนูทิพย ์ เลิศนนัทกิจ นกัวชิาการพสัดุปฏิบติัการ 


