
ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เก่ียวข้อง

ร.ร.ในสงักดั ผู้ขอเบิกกรอกแบบใบขอเบิกสวสัดิการรักษาพยาบาล -จากแหลง่เงินงบประมาณงบกลาง
และการศกึษาบตุร -ร.ร.รวบรวมเอกสารขอเบิก

  ภายในวนัที่10 ของเดือน

แนบเอกสารประกอบการขอเบิกสวสัดิการนัน้ ๆ -แบบฟอร์มขอเบิกพร้อมแนบใบเสร็จ

เสนอผู้ มีอ านาจอนมุตัิตามล าดบั   รับเงินคา่รักษาพยาบาล, ใบเสร็จ
  รับเงินคา่การศกึษาบตุร และเอกสาร
  ประกอบการเบิกจา่ย

          เอกสารไมค่รบ/
          ไมถ่กูต้องภายใน 2 วนั

รับเอกสาร/ตรวจสอบ -ระเบียบกระทรวงการคลงั กรมบญัชีกลาง

เจ้าหน้าที่การเงิน สิทธิในการเบิกตามระเบียบฯ -คูมื่อการปฏิบตัิงาน

หลงัจากเอกสารถกูต้อง 2 วนั

เจ้าหน้าที่การเงิน ตรวจสอบเอกสารขอเบิกของ ร.ร. -หลกัเกณฑ์การเบิกจา่ยงบประมาณ

(ตามค าขออนมุตัิและตดังบประมาณจา่ยจริง) -ตรวจสอบรหสัรายการกรมบญัชีกลาง

-กรณีเอกสารไมถ่กูต้องสง่ ร.ร.แก้ไข

เอกสารถกูต้อง 1 วนั

เจ้าหน้าที่การเงิน บนัทกึรายการขอเบิกในระบบ GFMIS -สรุปงบหน้าขอเบิก
และเสนอขออนมุตัิผู้ มีอ านาจลงนาม  คา่รักษาพยาบาล,คา่การศกึษาบตุร

-เอกสารฎีกาขอเบิก

เอกสารถกูต้อง 1 วนั

เจ้าหน้าที่การเงิน ท าเอกสารจา่ยและจดัท าข้อมลูบญัชีธนาคารของ ร.ร./ -รายงานแสดงรายละเอียดสถานะการเบิกจา่ยเงิน

จ านวนเงิน ใน File Excel และแปลงข้อมลูสง่ธนาคาร -เอกสารที่ขออนมุตัิเบิกจา่ย

เอกสารถกูต้อง 1 วนั
-ด าเนินการแปลงข้อมลูจาก file Excel

หวัหน้าการเงิน,  Loader เป็น file text พิมพ์รายงาน

ผู้ มีอ านาจลงนาม อนมุตัิจา่ยเงินและด าเนินการโอนเงินตามเง่ือนไข  แสดงรายละเอยดการโอนเงิน รหสั

จา่ยเช็ค ธนาคาร พร้อมจดัท าเช็ค เพ่ือเสนอผู้ มีอ านาจลงนาม  ธนาคาร เลขที่บญัชี จากนัน้น าข้อมลู
 text file ที่ได้มาด าเนินการน าเข้าระบบ
 จดัการ KTB online พิมพ์รายงาน
 รายละเอียดที่ผ่านการด าเนินการแปลง
 ข้อมลู น าสง่ธนาคาร

เจ้าหน้าที่การเงิน แจ้งการโอนเงินเข้าบญัชี ร.ร.ในระบบ e-office

เจ้าหน้าที่การเงิน ตรวจสอบการบนัทกึรายการและเก็บเอกสารเพ่ือเป็น -เอกสารการโอนเงินให้ ร.ร.
หลกัฐานในการให้ สตง.ตรวจสอบ -รายละเอียดจ านวนเงิน/บญัชี ที่โอนเข้า

ผู้รับผิดชอบ            นางอรอนงค์      จันทวงศ์

ขัน้ตอนการเบิกเงนิสวัสดิการ

ขัน้ตอนการเบิกเงินสวัสดิการ ค่ารักษาพยาบาล และค่าการศึกษาบุตร 


