
เอกสารประกอบการเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการอบรม
 ซึ่งไม่ได้ขอไว้ในระบบTraining  Obec  ปีงบประมาณ  2561
สำหรับผู้ที่ไปอบรมตั้งแต่วันที่  30  มิถุนายน 2561  - 26  สิงหาคม 2561
 1.  หนังสือนำของโรงเรียน ... เรื่อง  ขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการอบรม (เพิ่มเติมในส่วนที่ไม่ได้ขอในระบบไว้)
     2.  แบบรายงานการเดินทางไปราชการ (8708) ส่วนที่ 1 และหลักฐาน แล้วแต่ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง (เขียนแต่ละคน)
รายละเอียดดังนี้

2.1 .ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก  (ติดบนใบแนบใบสำคัญ)  (เขียนแต่ละคน)
2.2  แบบ บก 111 กรณีเบิกค่าพาหนะโดยรถประจำทางหรือรถรับจ้าง หรือ (เขียนแต่ละคน)

2.3  กรณีเดินทางโดยเครื่องบิน (คศ.๓ ขึ้นไป/ ชั้นประหยัด ตามที่ได้รับอนุมัติ)                                                                                      
                       ใบเสร็จรับเงินค่าตั๋วเครื่องบิน (ติดบนใบแนบใบสำคัญ)  (เขียนแต่ละคน)

2.4   หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (รวมทุกคน  ทั้งโรงเรียน )
3.  สำเนาหลักสูตรที่ลงทะเบียนไว้ (ซึ่งไม่ปรากฏค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในระบบ Training Obec) (ของแต่ละคน)
อัตราการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (เบิกตามมาตรการประหยัดของ สพฐ.)
1. ค่าที่พักให้พักคืนละ 600 บาท
2. ค่าเบี้ยเลี้ยง ระดับชำนาญการพิเศษลงมา วันละ 240 บาท (นับเกิน 12 ชม. เป็น 1 วัน)
 ระดับเชี่ยวชาญ

    วันละ 270 บาท (นับ 12 ชม. เป็น 1 วัน)
*หากหน่วยอบรมจัดอาหารให้ ต้องหักออกมื้อละ 80 บาท*
3. ค่าพาหนะ เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง โดยยานพาหนะประจำทาง
สัญญาเงินยืมเลขที่…………………………………………………วันที่……………………………………ส่วนที่ 1 
ชื่อผู้ยืม………………………………………………………………...จำนวนเงิน.............................บาท                                
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
                                                                      โรงเรียน.................................................................  

                                          
       


วันที่...........เดือน.............................พ.ศ.................  

เรื่อง
ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน
ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 1


ตามคำสั่ง/บันทึก ที่.....................................ลงวันที่.......................................................ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า....................................................................................ตำแหน่ง...................................................................
สังกัด........................................................................................พร้อมด้วย..................................................................
ออกจากบ้านเลขที่........................................................................................................................................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการ...................................................................................................................................

................................................................................................................................ โดยออกเดินทางจาก
     บ้านพัก       สำนักงาน      ประเทศไทย ตั้งแต่วันที่...............เดือน......................พ.ศ...............เวลา..............น.

และกลับถึง       บ้านพัก        สำนักงาน        ประเทศไทย วันที่..........เดือน..............พ.ศ............เวลา................น.
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้….……..........…………วัน…………………..ชั่วโมง


ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ         ข้าพเจ้า        คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท...................................จำนวน.........................วัน  รวม......................................บาท
ค่าเช่าที่พัก..............................................................จำนวน.........................วัน  รวม......................................บาท
ค่าพาหนะ...........................................................................................................รวม......................................บาท

ค่าใช้จ่ายอื่น........................................................................................................รวม......................................บาท









                 รวมทั้งสิ้น............................บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร).............................................................................................................................................



       


ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย จำนวน.......................ฉบับ     รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ





               

ลงชื่อ....................................................ผู้ขอรับเงิน






      

     (......................................................)
       



                                                    ตำแหน่ง ................................................

	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
ลงชื่อ.......................................................................
     (...........................................................................)
ตำแหน่ง.........................จนท.สพม.1........................
วันที่.............................................................................  
	อนุมัติให้จ่ายได้
ลงชื่อ...............................................................
     (.................................................................)
ตำแหน่ง...............................................................
วันที่......................................................................


ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน…….……..............…….……………….…บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)......................................................................................................ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ…………...........................…..…ผู้รับเงิน                  ลงชื่อ………......................…….…….ผู้จ่ายเงิน
      
      (........................................................)

          (...........................................................)

ตำแหน่ง....................................................
     
       ตำแหน่ง..................จนท.สพม.1................

วันที่..........................................................

       วันที่...............................................................

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่.................................................วันที่.................................................................

   
หมายเหตุ……………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………….
                                                                                                                                                                                                   

คำชี้แจง  1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกันหากระยะเวลาในการเริ่มต้น              
      และสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกัน
      ของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ
  2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน
    กรณีที่มีการยืมเงิน   ให้ระบุวันที่ได้รับเงินยืม    เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
 3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ   ผู้ขอรับเงินต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน  ทั้งนี้
    ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)

Training OBEC ปี 2561
ใบแนบใบสำคัญติดใบเสร็จ/ค่าเช่าที่พัก/ค่าตั๋วเครื่องบิน

จำนวนเงินตามใบเสร็จรับเงิน จำนวน..............ฉบับ ข้าพเจ้าได้ทดรองจ่าย/จ่ายไปแล้วเป็นจำนวนเงิน.................บาท.......สตางค์  ขอเบิกเพียง...........................บาท..........สตางค์
                                                                                  (ลงชื่อ)........ข้าราชการผู้เบิกเงินเซ็น........ผู้จ่ายเงิน
                  



                                     
(.....................................................)







 ตำแหน่ง.................................................   
แบบ  บก. 111
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ โรงเรียน....................................................................
	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	1. ค่ารถ................................จาก..................................................
ถึง..............................................................................ไป-กลับ
จำนวน.....................เที่ยว ๆ ละ.......................บาท   เป็นเงิน
2. ค่ารถ................................จาก.................................................
ถึง................................................................................ไป-กลับ
จำนวน.....................เที่ยว ๆ ละ........................บาท   เป็นเงิน
3. ค่ารถ................................จาก...............................................
ถึง...............................................................................ไป-กลับ
จำนวน.....................เที่ยว ๆ ละ......................บาท   เป็นเงิน
4. ค่ารถ................................จาก..............................................
ถึง..............................................................................ไป-กลับ
จำนวน.....................เที่ยว ๆ ละ.......................บาท   เป็นเงิน
           ข้าพเจ้ามีความจำเป็นต้องนั่งรถรับจ้าง เนื่องจากมีสัมภาระในการเดินทางไปอบรม 
                                  ลงชื่อ..............................................

	……………………..

..........................
..........................
………………………
	

	รวมทั้งสิ้น
	  (ตัวอักษร).......................................................................................
	………………………
	


ข้าพเจ้า……………………….......ตำแหน่ง…………………….…………...โรงเรียน....................................
ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้






   ลงชื่อ......................................................................





 
   วันที่.................เดือน...............................พ.ศ.2561
คำอธิบายการกรอก  บก. 111
(1) สถานที่ที่เขียนขอเบิกถ้าเขียนที่บ้านพักให้ใส่ที่อยู่ด้วย/  ถ้าเขียนที่โรงเรียนให้ใส่ชื่อโรงเรียน 
(2) วันเดือนปี ที่เดินทางไปราชการ
(3) ประเภทพาหนะที่ใช้ในการเดินทาง
(4) สถานที่ที่ออกเดินทาง
(5) สถานที่ที่ไปราชการ/สถานีรถประจำทาง (ถ้ามีการเดินทางหลายต่อ ให้เขียนให้ครบ และระบุจำนวนเงินที่ขอเบิกในแต่ละเที่ยว)
(6) จำนวนเงินที่ขอเบิก
(7) จำนวนเงินรวมทั้งสิ้นที่ขอเบิกทั้งเป็นตัวเลข และตัวอักษร
(8) ชื่อ-สกุล  ผู้ขอเบิกเงิน
(9) ตำแหน่งของผู้ขอเบิกเงิน
(10)  ระบุว่าผู้ขอเบิกเงินสังกัดโรงเรียน.........  
(11)  ลายมือชื่อผู้ขอเบิกเงิน
(12)  วัน เดือน ปี  ที่เขียนขอเบิกเงิน
หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                                                                     ส่วนที่ 2

ชื่อส่วนราชการ …ร.ร.………............................................................................................... จังหวัด ………………………                         แบบ 8708  

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ ………...........................................................................................……… ลงวันที่ ………. เดือน ……………..… พ.ศ. …………
	ลำดับ
	ชื่อ
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ
	วัน เดือน ปี
	หมายเหตุ

	ที่
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	ผู้รับเงิน
	ที่รับเงิน
	

	1
	        รวมทุกคนทั้งโรงเรียน
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	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	รวมขอเบิก
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	ตามสัญญาเงินยืมที่….……….…วันที่ ……..……



จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ……………………………………….……………………………….…..…………..…..         ลงชื่อ ………………  -…………………………… ผู้จ่ายเงิน















       (…….....................................................)

คำชี้แจง  1.  ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                           ตำแหน่ง ………………………………

  2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงินกรณีเป็นการรับจากเงินยืมให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม    วันที่ ……………………………………

 3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน
แบบ 8708





แบบ 8708 หน้า 2








