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เอกสารหลกัฐานการศึกษา

หลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน             

พทุธศกัราช 2551

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว       

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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เอกสารหลกัฐานการศึกษา

บนัทึกข้อมลูในการดาํเนินการจดัการเรียนการสอนและประเมินผลการเรียน 

ได้แก่ แบบบนัทึกผลการเรียนประจาํรายวิชา

ติดต่อสือสาร รายงานข้อมลู และผลการเรียน ของนักเรียน ได้แก่                         

แบบรายงานประจาํตวันักเรียน ระเบียนสะสม

หลกัฐานแสดงวฒุิและ/หรือรบัรองผลการเรียนของนักเรียน เช่น ระเบียน

แสดงผลการเรียน  ประกาศนียบตัร และแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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เอกสารหลกัฐานการศึกษาทีกระทรวงศึกษาธิการกาํหนด

      ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) เป็นเอกสารสาํหรบับนัทึกข้อมลู                  
ผลการเรียนและผลการประเมินของนักเรียนตามหลกัสตูรฯ ได้แก่ 

       - รายวิชา 

    - กิจกรรมพฒันานักเรียน 

    - อ่าน คิดวิเคราะห ์และเขียน

       - คณุลกัษณะอนัพึงประสงค ์

      จดัทาํและออกให้นักเรียนเป็นรายบคุคล เมือจบการศึกษาหรือลาออก              
จากสถานศึกษาในทกุกรณี

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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                                                                                                                                                                    ธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.

             ประกาศนียบตัร (ปพ.2) เป็นเอกสารแสดงวฒุิการศึกษาทีมอบให้                

แก่ผูจ้บการศึกษาบงัคบัและสาํเรจ็การศึกษาตามหลกัสตูรแกนกลางฯเพือ

รบัรองศกัดิ  และสิทธข์องผูส้าํเรจ็การศึกษาตามวฒุิแห่งประกาศนียบตัรนัน

            แบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา (ปพ.3) เป็นเอกสารอนุมตัิการจบ

การศึกษา ป.6 ม.3 ม.6 ของผูเ้รียนในแต่ละรุ่น ใช้ตดัสินและอนุมตัิ                 

ผลการเรียนให้ผูเ้รียน   ทีสาํเรจ็การศึกษาและใช้ตรวจสอบยืนยนัและรบัรอง

ความสาํเรจ็และวฒุิการศึกษาของผูส้าํเรจ็การศึกษาแต่ละคนตลอดไป

เอกสารหลกัฐานการศึกษาทีกระทรวงศึกษาธิการกาํหนด (ต่อ)
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แบบบนัทึกผลการเรียนประจาํรายวิชา ใช้เป็นเอกสารเพือดาํเนินงาน

การวดัและประเมินผลการเรียนของผูเ้รียนแต่ละรายวิชา และใช้เป็นหลกัฐาน 

ตรวจสอบ รายงาน และรบัรองข้อมลูวิธีการและกระบวนการวดัและประเมินผล

การเรียน

แบบรายงานประจาํตวันักเรียน ใช้บนัทึกข้อมลูการประเมินผล           

การเรียนรู้ และพฒันาการด้านต่างๆ ของผูเ้รียนแต่ละคน ตามเกณฑก์ารตดัสิน

การผา่นระดบัชนัตามหลกัสตูร

เอกสารหลกัฐานการศึกษาทีสถานศึกษากาํหนด

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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ใบรบัรองผลการเรียน ใช้เป็นเอกสารสาํหรบัรบัรองสถานภาพ 

ความเป็นนักเรียนหรือผลการเรียนหรือวฒุิของผูเ้รียนเป็นการชวัคราว

ประมาณ 30 วนั

ระเบียนสะสม ใช้บนัทึกข้อมลูเกียวกบัพฒันาการของผูเ้รียน                

ในด้านต่าง ๆ เป็นรายบคุคลอย่างต่อเนือง ตลอดช่วงระยะเวลา 12 ปี

เอกสารหลกัฐานการศึกษาทีสถานศึกษากาํหนด (ต่อ)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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แนวปฏิบตัิในการจดัทาํระเบียน

แสดงผลการเรียนตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน (ปพ.1)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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ระเบียนแสดงผลการเรียนตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน 

(ปพ.1) จาํแนกเป็น 3 แบบ คือ

1. ระเบียนแสดงผลการเรียนตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน

ระดบัชนัประถมศึกษา  (ปพ.1 : ป)

2. ระเบียนแสดงผลการเรียนตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน

ระดบัมธัยมศึกษาตอนต้น (ปพ.1 : บ)

3. ระเบียนแสดงผลการเรียนตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน

ระดบัมธัยมศึกษาตอนปลาย  (ปพ.1 : พ)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การจดัทาํระเบียน

แสดงผลการเรียนตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน (ต่อ)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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ระเบียนแสดงผลการเรียน ทกุระดบัชนั  มี 2 แบบ คือ

แบบพิมพป์กติ ใช้กรอกข้อมลูด้วยการเขียนหรือพิมพด์ีด

แบบพิมพส์าํหรบัใช้กบัคอมพิวเตอร ์ เป็นกระดาษว่างมีข้อมลูเฉพาะ 

ชือเอกสารแต่ละระดบั และหมายเลขควบคมุเอกสารเท่านัน

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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1. แบบพิมพร์ะเบยีนแสดงผลการเรียน ใช้เฉพาะในสถานศึกษา            
ทีจดัซือเท่านัน  ห้ามแลกเปลียนหรือขอยืมใช้ระหว่างสถานศึกษา                   
เป็นอนัขาด

2. ระเบียนแสดงผลการเรียน จดัซือมาแล้วไม่ประสงคจ์ะนํามาใช้  
สถานศึกษาต้องเกบ็รกัษาไว้ตลอดไป

3. การออกระเบียนแสดงผลการเรียนให้ผูเ้รียน ต้องทาํบญัชีจ่าย     
ในทกุกรณีและบนัทึกในสมดุจดหมายเหตรุายวนัของสถานศึกษาทกุครงั         
ทีมีการออกเอกสาร

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.

ข้อสงัเกต
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ให้กรอกด้วย วิธีการเขียนหรือพิมพด์้วยพิมพด์ีดหรือ คอมพิวเตอร์

อย่างใดอย่างหนึง  เมือเลือกใช้วิธีการใดแล้วให้ ใช้วิธีการนันตลอดทงัแผน่  

โดยให้กรอกหมึกสีดาํหรือสีนําเงิน ตวัเลขใช้อารบิกเท่านัน ห้ามลบ               

หรือขดูข้อมลูทีกรอกไปแล้วกรณีเขียนผิดหรือเปลียนแปลงข้อมลู  ให้ขีดฆ่า

ข้อความทีเขียนผิดหรือต้องการเปลียนแปลงข้อความทีถกูต้องหรือต้องการ

ไว้ข้างบนและให้นายทะเบียนลงนามกาํกบัไว้ 

การจดัทาํระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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ข้อมลูสถานศึกษาและผูเ้รียน

โรงเรียน  ให้กรอกชือเตม็ของโรงเรียนอย่างชดัเจน

สงักดั  ให้กรอกชือหน่วยงานต้นสงักดัของโรงเรียนระดบักรมหรอืหน่วยงานจดั

การศึกษาตามการปกครองรปูแบบพิเศษ เช่น สาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขนัพืนฐาน 

สาํนักงานคณะกรรมการการอดุมศึกษา สาํนักงานพระพทุธศาสนาแห่งชาติ สาํนักบริหารงาน

คณะกรรมการการศึกษาเอกชน กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน สาํนักการศึกษา

กรงุเทพมหานคร และสาํนักการศึกษาเมืองพทัยา ฯลฯ

ตาํบล/แขวง,เขต/อาํเภอ,จงัหวดั  ให้กรอกชือเตม็ของสถานทีอนัเป็นทีตงัของโรงเรียน

อย่างชดัเจน

สาํนักงานเขตพืนทีการศึกษา  ให้โรงเรียนทุกสงักดักรอกชือสาํนักงานเขตพืนที

การศึกษาทีโรงเรียนตงัอยู่

วนัเข้าเรียน  ให้กรอกเลขวนัที  ชือเดือน  และเลข  พ.ศ.  ทีโรงเรียนรบัผูเ้รียนเข้าเรียน

ตามวนัรบัเข้าในทะเบยีนนักเรียน เช่น 12 มีนาคม 2552
                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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ข้อมลูสถานศึกษาและผูเ้รียน (ต่อ)

โรงเรียนเดิม  ให้กรอกชือโรงเรียน/สถานศึกษาเดิมของผูเ้รียน  ตามทีระบใุนหลกัฐาน

การศึกษาของผูเ้รียนทีนํามาใช้สมคัรเข้าเรียน

กรณีที  1 กรณีผูเ้รียนเข้าโรงเรียนโดยไม่เคยเรียนในสถานศึกษาใดมาก่อน  ไม่ต้องกรอก           

ชือโรงเรียนเดิม  ให้ขีดด้วยเครืองหมาย  “ – ”

กรณีที  2 กรณีผูเ้รียนเคยศึกษาอยู่ในโรงเรียนอืนๆ มาก่อนให้กรอกชือโรงเรียนลาํดบั

สดุท้ายทีผูเ้รียนลาออก  ตามหลกัฐานระเบียนแสดงผลการเรียน  (ปพ.1)  ทีนํามาแสดง

กรณีที  3  ผูเ้รียนศึกษาจากต่างรปูแบบ  ถ้าศึกษาจากสถานศึกษานอกระบบ  ให้กรอกชือ

สถานศึกษานอกระบบทีเรียน และถ้าผูเ้รียนศึกษาตามอธัยาศยั ให้กรอก  “ศึกษาตามอธัยาศยั”

จงัหวดั  ให้กรอกชือจงัหวดัทีตงัของโรงเรียนเดิม  กรณีศึกษานอกระบบและอธัยาศยั              

ให้กรอกชือจงัหวดัทีผูเ้รียนได้รบัการเทียบระดบัตามทีปรากฏในเอกสารการเทียบระดบัการศึกษา        

ส่วนนักเรียนทีศึกษาตามอธัยาศยั แต่ยงัไม่ได้รบัเอกสารการเทียบระดบัการศึกษาใด ๆ ให้กรอกชือ

จงัหวดัทีผูเ้รียนได้ลงทะเบียนเป็นผูศ้ึกษาตามอธัยาศยั

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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ข้อมลูสถานศึกษาและผูเ้รียน (ต่อ)

ชนัเรียนสดุท้าย  ให้กรอกระดบัชนัเรียนทีผูเ้รียนกาํลงัเรียนหรอืจบการเรียน

จากสถานศึกษาเดิมตามทีปรากฏในหลกัฐานการศึกษาทีผูเ้รียนนํามาแสดงเมือสมคัรเข้าเรียน 

ดงันี (จะกรอกระดบัชนัหรอืกรอกปีอย่างใดอย่างหนึง)

กรณีที  1  โรงเรียนเดิมออกเอกสาร  เมือผูเ้รียนจบระดบัการศึกษา  ให้กรอก

ระดบัชนัสดุท้ายของระดบัการศึกษานัน

กรณีที  2  โรงเรียนเดิมออกเอกสารเมือผูเ้รียนเรียนจบปีการศึกษา  (ไม่จบระดบั

การศึกษา) ให้กรอกชนัปีทีผูเ้รียนเรียนจบปีการศึกษา

กรณีที  3   โรงเรียนเดิมออกเอกสารให้ผูเ้รียนทีออกจากโรงเรียนระหว่างปีการศึกษา 

ให้กรอก  “กาํลงัเรียนชนั..........”  (ระบรุะดบัชนัปีทีกาํลงัเรียนอยู่ขณะทีลาออก)

กรณีที  4  ผูเ้รียนทีไม่มีโรงเรียนเดิม  ให้กรอก  “ – ”

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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ข้อมลูสถานศึกษาและผูเ้รียน (ต่อ)

ชือ  ชือสกลุ  ให้กรอกชือและชือสกลุของผูเ้รียนอย่างชดัเจน  พรอ้มคาํนําหน้าชือ      

ทีถกูต้องด้วยอกัษรตวับรรจง  เช่น  เดก็ชายสภุาพ  เรียบรอ้ย , นางสาวมารยาท  ดีงาม               

เป็นต้น    

เลขประจาํตวันักเรียน  ให้กรอกเลขประจาํตวัของผูเ้รียนทีระบใุนทะเบยีน

นักเรียนของโรงเรียน

เลขประจาํตวัประชาชน  ให้กรอกเลขประจาํตวัประชาชนของผูเ้รียนจาํนวน  

๑๓ หลกั  โดยนํามาจากเลขในทะเบยีนบา้นของผูเ้รียน  เช่น  ๑ ๘๔๙๗ ๐๐๐๒๒ ๒๐ ๗  เป็นต้น

เพศ  ให้กรอก  “ชาย”  หรอื  “หญิง”  ตามเพศของผูเ้รียนให้ตรงตามทีระบ ุ             

ในทะเบยีนนักเรียน

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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ข้อมลูสถานศึกษาและผูเ้รียน (ต่อ)

เกิดวนัที.....เดือน................พ.ศ............  ให้กรอกเลขวนัที  ชือเดือน  และเลข พ.ศ.           

ทีผูเ้รียนเกิดให้ถกูต้องตรงตามทีระบใุนทะเบยีนนักเรียนสญัชาติ  ให้กรอกสญัชาติของผูเ้รียน

ทีระบใุนทะเบยีนนักเรียน

ศาสนา ให้กรอกชือศาสนาทีผูเ้รียนนับถือ เช่น พทุธ อิสลาม และคริสต์

ชือ – ชือสกลุบิดา ,  ชือ – ชือสกลุมารดา   ให้กรอกชือบิดาและมารดาโดยกาํเนิด

ผูเ้รียนพรอ้มนามสกลุ  และคาํนําหน้า  ทีถกูต้องอย่างชดัเจน  ตามหลกัฐานในทะเบยีน

นักเรียน  กรณีไม่มีชือบิดาและ/หรอืชือในทะเบยีนนักเรียน  ให้ขีดเครอืงหมาย  “ - ”           

ห้ามกรอกชือบิดาบญุธรรมหรอืมารดาบญุธรรม  หรอืผูท้ีมิใช่บิดา  มารดา  ผูใ้ห้กาํเนิดผูเ้รียน

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การกรอกรายการผลการเรียนรายวิชา

การกรอกผลการเรียนรายวิชา  จะกรอกครงัเดียวเมือต้องการออกเอกสาร         

ทงักรณีผูเ้รียนจบระดบัประถมศึกษา (ชนัประถมศึกษาปีที ๖) หรอืขอลาออกจาก

โรงเรียน ข้อมลูผลการเรียนทีกรอก  เป็นข้อมลูปัจจบุนัในวนัจดัทาํเอกสารทงัหมด  

ในขณะเดียวกนัข้อมลูในเอกสารทีมอบให้ผูเ้รียนจะต้องสมบรูณ์ครบถ้วน  และถกูต้อง 

 

การกรอกข้อมลูในช่องตาราง  ให้กรอกดงันี

รหสั/รายวิชา  ให้กรอก “ปีการศึกษา ระดบัชนั......”  ทีเริมเรียนก่อน  แล้วจึง

กรอกรหสัและชือรายวิชาพืนฐานทีผูเ้รียนเรียนในแต่ละปี   เรียงตามลาํดบัลงมา (กรณีทีไม่

มีรายวิชาเพิมเติมให้เว้นว่างไว้)  แต่ละรายวิชาให้กรอกเลขรหสัก่อนตามด้วยชือรายวิชา 

การกรอกรหสัและรายวิชาต่าง ๆ ให้กรอกเรียงรายวิชาพืนฐานตามกลุ่มสาระการเรียนรู้

ตามด้วยรายวิชาเพิมเติมทีเรียนในปีนัน ๆ  และให้กรอกเรียงตามลาํดบัจากสดมภซ์้ายมือ

ไปขวามือ

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การกรอกรายการผลการเรียนรายวิชา (ต่อ)

เวลา (ชวัโมง) ให้กรอกจาํนวนเวลาเรียนเป็นชวัโมง ตามโครงสร้าง

หลกัสตูรของสถานศึกษา

ผลการเรียน  ให้กรอกผลการเรียนในสดมภใ์ห้ตรงกบัรหสั/รายวิชา

นัน ๆ ผลการเรียนทีนํามากรอกจะต้องเป็นข้อมลูปัจจบุนัในขณะทีจดัทาํ

เอกสาร เช่น รายวิชาใดทีตดัสินผลการเรียนไม่ผา่นและยงัไม่ได้แก้ไข ให้

กรอกผลการเรียนเดิม แต่ถ้าได้ซ่อมเสริมจนผา่นแล้วให้กรอกผลการเรียน    

ทีซ่อมเสริม  

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การกรอกผลการปฏิบตัิกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน

 กิจกรรม  ให้กรอกปีการศึกษาทีผูเ้รียนปฏิบตัิกิจกรรม  ตามด้วยชือกิจกรรมพฒันา

ผูเ้รียนทีผูเ้รียนปฏิบตัิกิจกรรมในปีนันเรียงลงมาตามลาํดบั  โดยเริมจากกิจกรรมแนะแนว  

กิจกรรมนักเรียน (ลกูเสือ/เนตรนารี/ยวุกาชาด ฯลฯ  ตามด้วยกิจกรรมชมุนุม/ชมรม  โดยระบุ

ชือของชมุนุม/ชมรมให้ชดัเจน)  และกิจกรรมเพือสงัคมและสาธารณประโยชน์  กรณีทีโรงเรียน

กาํหนดรหสัของกิจกรรมไว้ด้วย  กส็ามารถนํามากรอกได้  โดยปฏิบตัิเช่นเดียวกบัการกรอก

รหสัรายวิชา  

เวลา  (ชวัโมง)  ให้กรอกจาํนวนเวลาเรียน(ชวัโมง) ของแต่ละกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน

ตามทีสถานศึกษากาํหนด  และตรงกบัชือกิจกรรมนัน ๆ

ผลการประเมิน   ให้กรอกผลการประเมินกิจกรรมพฒันาผูเ้รียนแต่ละกิจกรรม      

โดยกรอก  “ผ”  สาํหรบักิจกรรมทีได้รบัการประเมิน  “ผา่น”  และกรอก  “มผ”  สาํหรบั

กิจกรรมทีได้รบัการประเมิน  “ไม่ผา่น”  

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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สรปุผล/ตดัสิน/อนุมตัิผลการประเมิน

 ผลการประเมินรายวิชาพืนฐาน  ให้กรอกผลการประเมินรายวิชาพืนฐาน                    

“ผา่นทุกรายวิชา”  ในช่องสรปุผลการประเมิน  สาํหรบัผูเ้รียนทีมีผลการประเมินรายวิชา

พืนฐานผา่นเกณฑก์ารจบระดบัประถมศึกษาของสถานศึกษา  และกรอก  “ผา่น”  ในช่อง       

ผลการตดัสิน  สาํหรบัผูเ้รียนทียงัไมจ่บระดบัประถมศึกษาให้เว้นว่างไว้

ผลการประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห ์และเขียน  ให้กรอกผลการประเมินการอ่าน 

คิดวิเคราะห ์และเขียนของชนัปีสดุท้าย  “ดีเยียม”  หรอื  “ดี”  หรอื  “ผา่น”  ในช่องสรปุผล 

การประเมิน  สาํหรบัผูเ้รียนทีมีผลการประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห ์ และเขียน ผา่นเกณฑ์

การจบระดบัประถมศึกษาของสถานศึกษา  และกรอก  “ผา่น” ในช่องผลการตดัสิน  สาํหรบั

ผูเ้รียนทียงัไม่จบระดบัประถมศึกษาให้เว้นว่างไว้

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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สรปุผล/ตดัสิน/อนุมตัิผลการประเมิน (ต่อ)

ผลการประเมินคณุลกัษณะอนัพึงประสงค ์ ให้กรอกผลการประเมินคณุลกัษณะ  

อนัพึงประสงคข์องชนัปีสดุท้าย  “ดีเยียม”  หรอื  “ดี”  หรอื  “ผา่น” ในช่องสรปุผลการประเมิน  

สาํหรบัผูเ้รียนทีมีผลการประเมินคณุลกัษณะอนัพึงประสงคผ์า่นเกณฑก์ารจบระดบั

ประถมศึกษาของสถานศึกษา และกรอก  “ผา่น”  ในช่องผลการตดัสิน  สาํหรบัผูเ้รียน           

ทียงัไม่จบระดบัประถมศึกษาให้เว้นว่างไว้

ผลการประเมินกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน  ให้กรอกผลการประเมินกิจกรรมพฒันา

ผูเ้รียน  “ผา่น”  ในช่องสรปุผลการประเมิน  สาํหรบัผูเ้รียนทีมีผลการประเมินกิจกรรมพฒันา

ผูเ้รียนผา่นเกณฑก์ารจบระดบัประถมศึกษาของสถานศึกษา  และกรอก  “ผา่น”  ในช่องผล

การตดัสิน  สาํหรบัผูเ้รียนทียงัไม่จบระดบัประถมศึกษาให้เว้นว่างไว้

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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สรปุผล/ตดัสิน/อนุมตัิผลการประเมิน (ต่อ)

วนัอนุมตัิการจบ  ให้กรอกเลขวนัที  ชือเดือน  และเลข  พ.ศ. ทีโรงเรียนอนุมตัิ     

ให้ผูเ้รียนจบ  ได้แก่  วนัทีผูบ้ริหารสถานศึกษาลงนามตดัสินและอนุมตัิผลการเรียน                      

ในแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา  (ปพ.3)  กรณีผูเ้รียนออกจากโรงเรียนก่อนจบการศึกษา

ระดบัประถมศึกษา  ให้ขีดเครอืงหมาย  “ - ”

วนัออกจากโรงเรียน  ให้กรอกเลขวนัที  ชือเดือน  และเลข  พ.ศ.  ทีผูเ้รียนออกจาก

โรงเรียนตาม  “วนัจาํหน่าย”  ทีระบใุนทะเบยีนนักเรียน

สาเหตทุีออกจากโรงเรียน  ให้กรอก  ดงันี

ก.  กรณีจบการศึกษาระดบัประถมศึกษา  แต่ไม่ได้ออกจากโรงเรียนให้กรอก  “ - ”  

ข.  ผูเ้รียนทีออกจากโรงเรียนกรณีอืนๆ  ให้กรอก  “ศึกษาต่อสถานศึกษาอืน”

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.



www.themegallery.com LOGO

ผลการประเมินระดบัชาติ

ให้กรอกผลการทดสอบระดบัชาติของสถาบนัทดสอบทางการศึกษา

(องคก์ารมหาชน)  ทีผูเ้รียนเข้าสอบโดยกรอกชือรายวิชา....... 

คะแนนเตม็....... คะแนนทีได้......... 

ให้ครบทกุวิชาทีเข้าสอบ
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ผูเ้รียนเรียนรายวิชาพืนฐาน  จาํนวน .....ชวัโมง  และรายวิชาเพิมเติม / กิจกรรม

เพิมเติม  จาํนวน...ชวัโมง และมีผลการประเมินรายวิชาพืนฐานผา่นทุกรายวิชา1

ผูเ้รียนต้องมีผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห ์ และเขียน ระดบั “ผา่น” ขึนไป2

ผูเ้รียนต้องมีผลการประเมิน คณุลกัษณะอนัพึงประสงค ์ระดบั “ผา่น” ขึนไป3

ตวัอย่างเกณฑก์ารจบระดบัประถมศึกษา

ผูเ้รียนต้องเข้ารว่มกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน และได้รบัการตดัสินผลการเรียน  

“ผา่น” ทุกกิจกรรม4
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ตวัอย่างเกณฑก์ารจบระดบัมธัยมศึกษาตอนต้น

ผูเ้รียนเรียนรายวิชาพืนฐาน  และรายวิชาเพิมเติม  จาํนวน.........หน่วยกิต  โดยเป็นรายวิชา

พืนฐาน  จาํนวน 66 หน่วยกิต  และรายวิชาเพิมเติม  จาํนวน.........หน่วยกิต1

ผูเ้รียนต้องได้หน่วยกิตลอดหลกัสตูร  ไม่น้อยกว่า 77 หน่วยกิต  โดยเป็นรายวิชาพืนฐาน         

จาํนวน 66 หน่วยกิต  และรายวิชาเพิมเติมไม่น้อยกว่า 11 หน่วยกิต
2

ผูเ้รียนต้องมีผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห ์และเขียน ระดบั  “ผา่น” ขึนไป3

ผูเ้รียนต้องมีผลการประเมิน คณุลกัษณะอนัพึงประสงค ์ระดบั  “ผา่น” ขึนไป4

ผูเ้รียนต้องเข้าร่วมกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน และได้รบัการตดัสินผลการเรียน  “ผา่น” ทกุกิจกรรม5

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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ตวัอย่างเกณฑก์ารจบระดบัมธัยมศึกษาตอนปลาย

ผูเ้รียนเรียนรายวิชาพืนฐาน และรายวิชาเพิมเติม จาํนวน.........หน่วยกิต   เป็นรายวิชาพืนฐาน         
จาํนวน  41  หน่วยกิต และรายวิชาเพิมเติม  จาํนวนไม่น้อยกว่า ....... หน่วยกิต1

ผูเ้รียนต้องได้หน่วยกิตตลอดหลกัสตูร ไม่น้อยกว่า 77 หน่วยกิต เป็นรายวิชาพืนฐาน 41            

หน่วยกิต และรายวิชาเพิมเติม  ไม่น้อยกว่า  36  หน่วยกิต2

ผูเ้รียนต้องมีผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห ์และเขียน ระดบั  “ผา่น” ขึนไป3

ผูเ้รียนต้องมีผลการประเมิน คณุลกัษณะอนัพึงประสงค ์ระดบั  “ผา่น” ขึนไป4

ผูเ้รียนต้องเข้าร่วมกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน และได้รบัการตดัสินผลการเรียน “ผา่น”  ทกุกิจกรรม5

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.



www.themegallery.com LOGO

คาํอธิบายเกณฑก์ารประเมินของสถานศึกษา

 คาํอธิบายระดบัผลการเรียนรายวิชา (กรณีโรงเรียนให้ผลการเรียน 

เป็น 8 ระดบั)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.

 4          หมายถึง    ดีเยียม           

3.5 หมายถึง    ดีมาก

3     หมายถึง    ดี

2.5 หมายถึง    ค่อนข้างดี 

2       หมายถึง    ปานกลาง 

        1.5    หมายถึง    พอใช้

 1       หมายถึง     ผา่นเกณฑข์นัตาํ      

0       หมายถึง   ตาํกว่าเกณฑ์
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คาํอธิบายเกณฑก์ารประเมินของสถานศึกษา (ต่อ)

ให้กรอกข้อมลูจาํนวนหน่วยนําหนัก 

หรือจาํนวนชวัโมงเทียบโอนผลการเรียนจากโรงเรียนเดิม

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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วนัอนุมตัิการจบระดบัชนั

ให้กรอกเลขวนัที  ชือเดือน  และเลข พ.ศ. ทีสถานศึกษาอนุมตัิ                    

ให้ผูเ้รียนจบระดบัชนัทีเรียน  ได้แก่  วนัทีผูบ้ริหารสถานศึกษาลงนาม

ตดัสินและอนุมตัิผลการเรียนในแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา (ปพ.3) 

กรณีผูเ้รียนออกจากสถานศึกษาก่อนจบระดบัชนั  ให้ขีดเครืองหมาย  “ - ” 

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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วนัออกจากสถานศึกษา

ให้กรอกวนัที  เดือน  และ พ.ศ. ทีผูเ้รียนออกจากสถานศึกษา  

      ตาม  “วนัจาํหน่าย”  

ทีระบใุนทะเบียนนักเรียน

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.



www.themegallery.com LOGO

สาเหตกุารออกจากโรงเรียน

สาเหตกุารออกจากโรงเรียน  ให้กรอก  ดงันี

1. กรณีจบระดบัชนัประถมศึกษาปีที 6 

    ให้กรอก “จบการศึกษาระดบัประถมศึกษา”  

2. กรณีนักเรียนออกจากสถานศึกษา  เมือจบระดบัชนัมธัยมศึกษาปีที  3        
ให้กรอก  “จบการศึกษาภาคบงัคบั”

3. กรณีนักเรียนออกจากสถานศึกษา  เมือจบระดบัชนัมธัยมศึกษาปีที  6          
ให้กรอก  “จบการศึกษาขนัพืนฐาน” 

4. นักเรียนทีออกจากสถานศึกษากรณีอืนๆ 

    ให้กรอก  “ศึกษาต่อสถานศึกษาอืน”

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การออกระเบียนแสดงผลการเรียน

ตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน  (ปพ.1)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การออกระเบียนแสดงผลการเรียน  (ปพ.1)  สถานศึกษาต้อง      

จดัทาํต้นฉบบั เอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน  (ปพ.1) ให้นักเรียนทกุคน

โดยใช้แบบพิมพท์ีกระทรวงศึกษาธิการกาํหนดพร้อมกบักรอกข้อมลู             

ทีกาํหนดในเอกสารอย่างครบถ้วน  แต่ไม่ต้องติดรปูถ่ายของนักเรียน        

ไม่ต้องลงนามนายทะเบียนและหวัหน้าสถานศึกษา ให้สถานศึกษาจดัทาํ

ต้นฉบบัของเอกสารอย่างถกูต้องครบถ้วนและเกบ็รกัษาไว้อย่างดีตลอดไป  

อย่าให้เกิดการชาํรดุ เสียหาย สญูหาย หรือมีการปลอมแปลงเอกสาร         

หรือเปลียนแปลงข้อมลูในเอกสาร เป็นอนัขาด

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การออกเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน  (ปพ.1)  ให้นักเรียนให้จดัทาํ
ดงันี

1.  จดัทาํเอกสารคู่ฉบบัของเอกสารต้นฉบบัขึน  2  ฉบบั  โดยใช้วิธีการถ่าย
สาํเนาจากต้นฉบบั  หรือนําแบบพิมพเ์อกสารทีใช้จดัทาํต้นฉบบัมาคดัลอกข้อมลู
จากต้นฉบบักไ็ด้  (กรณีนีใช้นําเลขชดุที...........เลขที............ ของเอกสารต้นฉบบัไป
กรอกทีช่องหมายเหตขุองเอกสารทีลอกใหม่ทงั 2 ฉบบั โดยกรอกว่า  เอกสารฉบบั
นีเป็นเอกสารคู่ฉบบัของเอกสารต้นฉบบัชดุที...........เลขที...............)

2.  ติดรปูถ่ายของนักเรียนขนาด  3 x 4   ซม.  ในช่องติดรปูถ่าย                     
ให้นายทะเบียนและผูบ้ริหารสถานศึกษาลงนามในเอกสารทีจดัทาํขึนใหม่                 
ทงั 2  ฉบบั  พร้อมกบักรอกวนัที  เดือน  พ.ศ.  ทีลงนามในเอกสาร แล้วประทบัตรา
สถานศึกษา  (สีแดงชาด)  ทีรปูถ่ายของนักเรียนและทีลายเซน็ของผูบ้ริหาร
สถานศึกษา

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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3. นักเรียนทีได้รบัเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) ไปแล้ว    

เมือมีความจาํเป็นต้องขอฉบบัใหม ่ ให้ยืนคาํขอร้องขอเอกสารฉบบัใหม ่            

พร้อมด้วยเหตผุลในการขอเอกสารเป็นลายลกัษณ์อกัษร  ให้สถานศึกษา

ดาํเนินการออกเอกสารใหม่จากต้นฉบบัเดิมทีจดัทาํไว้ตามวิธีข้างต้น  และให้

นายทะเบียนและผูบ้ริหารสถานศึกษาทีดาํรงตาํแหน่งขณะทีนักเรียนยืนคาํร้อง

ขอเอกสาร เป็นผูล้งนามในเอกสารทีจดัทาํใหม่ทงั  2  ฉบบั  

         4. วิธีการออกเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียนของระดบัชนัประถมศึกษา  

มีแนวปฏิบตัิในการออกเอกสารเช่นเดียวกบัระดบัชนัมธัยมศึกษาทกุประการ  

และสถานศึกษาต้องทาํบญัชีจ่ายแบบระเบียนแสดงผลการเรียนหลกัสตูร

แกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน  (ปพ.1) ในทกุกรณีและบนัทึกในสมดุจดหมาย

เหตรุายวนัของสถานศึกษาทกุครงัทีมีการออกเอกสาร
                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การยกเลิกระเบียนแสดงผลการเรียน                                 

กรณีสญูหายหรือเสียหาย

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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เนืองจากระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) เป็นเอกสารหลกัฐาน

สาํคญัทีกระทรวงศึกษาธิการจะต้องดาํเนินการควบคมุ  ดงันัน ถ้าระเบียน

ผลการเรียน  (ปพ.1)  เกิดการสญูหายหรือเสียหาย  จะต้องดาํเนินการ

สอบสวนและประกาศยกเลิกแบบพิมพท์ีสญูหายหรือเสียหาย พร้อมทงัแจ้ง

ให้หน่วยงานทีเกียวข้องทราบ

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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กรณีทีแบบพิมพเ์กิดการสญูหายทงัเมือขณะทาํการขนส่ง                      
และเกบ็รกัษาอยู่ทีโรงเรียน

ให้ผูท้าํให้เกิดการสญูหาย  ได้แก่ สถานศึกษา  สาํนักงานเขตพืนที
การศึกษาหรือหน่วยงานทีจดัส่ง  ดาํเนินการดงัต่อไปนี

1.  ผูท้าํให้เกิดการสญูหายแจ้งความเอกสารสญูหายต่อเจ้าหน้าทีตาํรวจ
เพือลงบนัทึกรายงานประจาํวนัรบัแจ้งเอกสารหาย  แล้วเกบ็ใบแจ้งความไว้เป็น
หลกัฐาน

2.  ทาํรายงานแจ้งเรืองแบบพิมพ ์(ปพ.1) ฉบบัทีสญูหาย (พร้อมแนบ
สาํเนาเอกสาร ลงบนัทึกรายงานประจาํวนั) ต่อสาํนักงานเขตพืนทีการศึกษา              
ทีสงักดัโดยด่วน

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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3. สาํนักงานเขตพืนทีการศึกษาดาํเนินการสอบสวนข้อเทจ็จริง  

แล้วทาํรายงานเพือขอยกเลิกแบบพิมพพ์ร้อมแนบร่างประกาศยกเลิกแบบพิมพ์

ต่อผูอ้าํนวยการสาํนักงานเขตพืนทีการศึกษา

4. ผูอ้าํนวยการสาํนักงานเขตพืนทีการศึกษา พิจารณาลงนาม                    
และประกาศยกเลิกแบบพิมพเ์มอืมีการลงนามเรียบร้อยแล้ว  ให้สาํนักงาน       
เขตพืนทีการศึกษา  และโรงเรียนดาํเนินการแจ้งประกาศยกเลิก  ถึงกระทรวง   
ทกุกระทรวง  และสาํนักงานเขตพืนทีการศึกษา เพือแจ้งหน่วยงานในสงักดั

ไม่ให้รบัพิจารณาเอกสาร (ปพ.1)  ทีถกูยกเลิกต่อไป

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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กรณีทีแบบพิมพเ์กิดการเสียหายเนืองจากเขียนผิดพลาด สกปรก                 

หรือเกิดการชาํรดุเสียหายด้วยเหตอุืนใดจนไม่อาจใช้การได้

1. โรงเรียนทีทาํเกิดความเสียหายทาํรายงานขอยกเลิกแบบพิมพ ์(ปพ.1) 

เสนอต่อสาํนักงานเขตพืนทีการศึกษาต้นสงักดั/ทีโรงเรียนตงัอยู่

2. สาํนักงานเขตพืนทีการศึกษา แต่งตงัคณะกรรมการดาํเนินการ

สอบสวน หากคณะกรรมการเหน็ชอบให้ทาํรายงานขอยกเลิกแบบพิมพ ์(ปพ.1)      

ต่อผูอ้าํนวยการสาํนักงานเขตพืนทีการศึกษา พร้อมแนบประกาศยกเลิกแบบพิมพ์

เพือลงนาม

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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3. ผูอ้าํนวยการสาํนักงานเขตพืนทีการศึกษา พิจารณาลงนามและ
ประกาศยกเลิกแบบพิมพเ์มอืมีการลงนามเรียบร้อยแล้ว  ให้สาํนักงานเขตพืนที
การศึกษา  และโรงเรียนดาํเนินการแจ้งประกาศยกเลิก  ถึงกระทรวงทกุกระทรวง  
และสาํนักงานเขตพืนทีการศึกษา เพือแจ้งหน่วยงานในสงักดัไม่ให้รบัพิจารณา
เอกสาร (ปพ.1) ทีถกูยกเลิกต่อไป

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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แนวปฏิบตัิ                                                       

ในการจดัทาํหลกัฐานแสดงวฒุิการศึกษาประกาศนียบตัร (ปพ.2)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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หลกัฐานแสดงวฒุิการศึกษาประกาศนียบตัร (ปพ.2) เป็นเอกสาร         

ทีสถานศึกษา ออกให้กบันักเรียนทีสาํเรจ็การศึกษาตามหลกัสตูรแกนกลาง

การศึกษาขนัพืนฐาน พทุธศกัราช 2551 ชนัมธัยมศึกษาปีที  3  ซึงเป็นการจบ

การศึกษาภาคบงัคบัและชนัมธัยมศึกษาปีที 6 เป็นการจบหลกัสตูรการศึกษา

ขนัพืนฐาน  เพือแสดงวฒุิการศึกษาและรบัรองศกัดิและสิทธิของผูส้าํเรจ็

การศึกษา  นักเรียนสามารถนําไปใช้เป็นหลกัฐานแสดงวฒุิการศึกษาของตน  

เพือสมคัรเข้าศึกษาต่อ  สมคัรเข้าทาํงานหรือเพือการอืนใดทีต้องแสดง                 

วฒุิการศึกษา  โดยใช้แบบพิมพเ์อกสารทีกระทรวงศึกษาธิการจดัพิมพเ์ท่านัน

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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รปูแบบของประกาศนียบตัร (ปพ.2)

ประกาศนียบตัร  (ปพ.2)  สาํหรบัหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน  

พทุธศกัราช 2551 มี 2 แบบ ได้แก่

1. ประกาศนียบตัร  สาํหรบัผูเ้รียนทีสาํเรจ็การศึกษาภาคบงัคบัตาม

หลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน (จบชนัมธัยมศึกษาปีที 3)  (ปพ.2 : บ)

2. ประกาศนียบตัร  สาํหรบัผูเ้รียนทีสาํเรจ็การศึกษาขนัพืนฐานตาม

หลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน  (จบชนัมธัยมศึกษาปีที 6)  (ปพ.2 : พ)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การออกประกาศนียบตัร (ปพ.2)

โรงเรียนจะต้องออกประกาศนีบตัร  (ปพ.2)  ให้กบัผูเ้รียนทีจบ

การศึกษาภาคบงัคบั (ม.3) และผูจ้บการศึกษาขนัพืนฐาน (ม.6) ตามหลกัสตูร

แกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน  พทุธศกัราช 2551ทกุคน โดยใช้แบบฟอรม์        

ทีกระทรวงศึกษาธิการกาํหนด  โรงเรียนต้องควบคมุการจดัทาํ การออกเอกสาร

และการเกบ็รกัษาแบบฟอรม์ของเอกสารให้ปลอดภยั  อย่าให้เกิดชาํรดุ  

เสียหาย  สญูหาย  หรือมีการนําไปออกให้กบัผูเ้รียนในทางมิชอบ 

กรณีทีผูเ้รียนรบัเอกสารไปแล้ว มีความประสงคจ์ะขอรบัเอกสารนีใหม่  

โรงเรียนจะต้องออกใบแทนให้  โดยใช้แบบฟอรม์ใบแทนประกาศนียบตัรทีมี

ลกัษณะแตกต่างจากเอกสารจริง  ตามรปูแบบทีกระทรวงศึกษาธิการกาํหนด

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การออกประกาศนียบตัร (ปพ.2)

1. ให้สถานศึกษาออกประกาศนียบตัรให้ผูส้าํเรจ็การศึกษาภาคบงัคบั               

และผูส้าํเรจ็การศึกษาขนัพืนฐาน ตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐานทุกคนทนัที

ทีสาํเรจ็การศึกษา  ตามแบบ   ปพ.2 : บ  หรือ  ปพ.2 : พ  พร้อมกาํหนดวนั  เวลา ในการรบั

ประกาศนียบตัร

2. ให้ผูด้าํรงตาํแหน่งหวัหน้าสถานศึกษาและประธานคณะกรรมการสถานศึกษา

ขนัพืนฐาน เป็นผูล้งนามในประกาศนียบตัรรว่มกนั

    กรณีสถานศึกษาเลิกล้มกิจการ  ให้ผูอ้าํนวยการสาํนักงานเขตพืนทีการศึกษา

ซึงเกบ็หลกัฐานการศึกษาของสถานศึกษานันไว้เป็นผูล้งนามในใบแทนประกาศนียบตัร

3.กรณีผูส้าํเรจ็การศึกษาไม่ได้รบัประกาศนียบตัรตามกาํหนดเวลาทีสถานศึกษา

กาํหนด  ผูส้าํเรจ็การศึกษาต้องยืนคาํขอรบัประกาศนียบตัรด้วยตนเองตามแบบ คาํร้อง 

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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*** ถ้าสถานศึกษาต้องการดาํเนินการสงัซือเองให้ระบชุือครหูรือบคุลากรทางการศึกษาของสถานศึกษาในหนังสือขอซือแบบพิมพด์้วย

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การจดัทาํ

หลกัฐานแสดงวฒุิการศึกษาประกาศนียบตัร (ปพ.2)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การกรอกรายการประกาศนียบตัร  ให้เขียนหรือพิมพด์้วยหมกึสีดาํ

ให้ชดัเจน ห้ามใช้ปากกาลกูลืน ตวัอกัษรทีกรอกต้องเป็นตวัอกัษรทีบรรจง

และสวยงาม ตวัเลขทีกรอกทกุแห่งให้ใช้เลขไทย ประกาศนีบตัรทกุฉบบั    

ต้องไม่มีรอยขดู ลบ แก้ หรือตกเติม และต้องระมดัระวงัไม่ให้เปรอะเปือน

จากการเขียน การพิมพ ์หรือเกิดความสกปรกจากเหตใุดเหตหุนึง             

การกรอกรายการประกาศนียบตัร  ให้กรอกดงันี

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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แบบพิมพป์ระกาศนียบตัรด้านหน้า

1. เลขที  ให้กรอกเลขทีลาํดบัของประกาศนียบตัรทีออกให้นักเรียน  โดยเจ้าหน้าที
ทะเบยีนของสถานศึกษาเป็นผูอ้อก  และให้เขียนเฉพาะเลขลาํดบัตามทะเบยีน
ประกาศนียบตัรไม่ต้องลง  พ.ศ.  กาํกบั  

*หมายเหต ุ เมือออกประกาศนียบตัรครงัใด  ให้เริมลาํดบัทีประกาศนียบตัรใหม่ทกุครงั

 2. ชือ-ชือสกลุ  คาํนําหน้าชือ  เช่น  เดก็ชาย  เดก็หญิง  นาง นางสาว  ยศ  เช่น                    

รอ้ยตาํรวจตรีหญิง  รอ้ยเอก  นาวาตรี  ฐานันดรศกัดิ  เช่น  หม่อมหลวง  หม่อมราชวงศ ์   

หม่อมเจ้า ให้เขียนเตม็ไม่ใช้อกัษรย่อ  สาํหรบัคาํนําหน้าชือฐานันดรศกัดิ  ให้เขียนติดกนัไป

กบัชือหรอืพระนาม  ส่วนยศกบัชือ  หรอืยศกบัฐานันดรศกัดิ  ชือกบัชือสกลุ  ให้เว้นระยะห่าง

พองาม  นามสกลุทีมีคาํต่อท้าย  เช่น  ณ อยธุยา   ณ ระนอง  ให้เว้นวรรคเลก็ทงัข้างหน้า           

และข้างหลงัคาํ “ ณ ” และต้องไม่ใช้ “ ฯ ”  (ไปยาลน้อย)

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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3. เกิดวนัที  เดือน  พ.ศ.  ให้กรอกเลขวนัที  ชือเดือน  และเลขปี  พ.ศ.  ทีผูเ้รียนเกิด  

โดยเขียนคาํและจาํนวนเตม็ทงัหมด

4. สาํเรจ็การศึกษาภาคบงัคบัตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน               

หรอืสาํเรจ็การศึกษาขนัพืนฐานตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขนัพืนฐาน 

5. เมือวนัที   เดือน  พ.ศ.  ให้กรอกเลขวนัทีชือเดือน  และเลข  พ.ศ. ทีผูบ้ริหาร

สถานศึกษาลงนามอนุมตัิการจบหลกัสตูร  ตามทีระบใุนแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา      

(ปพ. 3) และในระเบยีนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)

6. โรงเรียน  ให้กรอกชือโรงเรียนทีตดัสินและอนุมตัิให้ผูเ้รียนจบการศึกษา

7. อาํเภอ/เขต, จงัหวดั ให้กรอกชือ  อาํเภอ/เขต  และจงัหวดัทีตงัของโรงเรียน

8. การลงลายมือชือ  ให้ผูบ้ริหารสถานศึกษาและประธานคณะกรรมการ

สถานศึกษา  ซึงดาํรงตาํแหน่งขณะทีผูเ้รียนสาํเรจ็การศึกษาเป็นผูล้งนาม

9. ให้ประทบัตราโรงเรียน  บนลายมือชือของผูบ้ริหารสถานศึกษา  โดยใช้สีแดงชาด 
                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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แบบพิมพป์ระกาศนียบตัรด้านหลงั

          ให้ผูม้ีหน้าทีจดัทาํประกาศนียบตัร และผูร้บัประกาศนียบตัรลงลายมือชือ ดงันี

  1.  ผูเ้ขียน/ผูพ้ิมพ,์ผูท้าน,ผูต้รวจ

2.  นายทะเบยีน

3.  ผูร้บัประกาศนียบตัร 

4.  วนัที เดือน พ.ศ. ทีรบัประกาศนียบตัร

                                                                                                                                                             นายธญัญา  เรืองแก้ว     

กลุ่มพฒันาและส่งเสริมการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ สวก. สพฐ.
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การขอใบแทนประกาศนียบตัรกรณีสญูหายหรือเสียหาย

กรณีประกาศนียบตัรทีผูส้าํเรจ็การศึกษารบัไปแล้วเกิดชาํรดุ               

หรือสญูหายให้สถานศึกษาออกใบแทนประกาศนียบตัรให้และเกบ็

ค่าธรรมเนียมฉบบัละ 20 บาท  ถ้าผูส้าํเรจ็การศึกษาขอรบัเมือพ้นกาํหนด 10 ปี  

นับแต่วนัทีออกประกาศนียบตัร ให้เกบ็ค่าธรรมเนียมฉบบัละ 30 บาท
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การขอใบแทนประกาศนียบตัร  ให้ผูส้าํเรจ็การศึกษาเป็นผูย้ืนคาํรอ้ง                   
และขอรบัใบแทนด้วยตนเองทีสถานศึกษากรณีสถานศึกษาเลิกกิจการ  ให้ไปยืนคาํรอ้ง     
ทีสาํนักงานเขตพืนทีการศึกษาทีสถานศึกษาแห่งนันเคยตงัอยู่  พรอ้มหลกัฐานเอกสาร
ประกอบคาํรอ้ง  ดงันี

-  กรณีประกาศนียบตัรสญูหาย  ให้ไปแจ้งความต่อพนักงานเจ้าหน้าที  แล้วนํา
ใบแจ้งความไปประกอบคาํรอ้งขอรบัใบแทน

-  กรณีประกาศนียบตัรชาํรดุ  ให้นําประกาศนียบตัรทีชาํรดุไปยืนประกอบคาํ
รอ้งขอรบัใบแทนประกาศนียบตัรให้ใช้แบบพิมพท์ีกระทรวงศึกษาธิการจดัพิมพ ์ 

การจดัพิมพส์งัซือและการออกใบแทนประกาศนียบตัรให้ถือปฏิบตัิเช่นเดียวกบั
ประกาศนียบตัร
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แนวปฏิบตัิ                                                       

ในการจดัทาํแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา (ปพ.3)
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แบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา (ปพ.3) เป็นเอกสารอนุมตัิการจบ            

หลกัสตูร โดยบนัทึกรายชือและข้อมลูของผูจ้บการศึกษาระดบัประถมศึกษา              

(ชนัประถมศึกษาปีที 6) ผูจ้บการศึกษาภาคบงัคบั (ชนัมธัยมศึกษาปีที  3)                 

และผูจ้บการศึกษาขนัพืนฐาน (ชนัมธัยมศึกษาปีที 6) ตามหลกัสตูรแกนกลาง

การศึกษาขนัพืนฐาน พทุธศกัราช 2551 เป็นเอกสารสาํหรบัอนุมตัิผลการเรียน           

ให้ผูเ้รียนเป็นผูส้าํเรจ็การศึกษา เป็นเอกสารสาํหรบัตรวจสอบ  ยืนยนั และรบัรอง

ความสาํเรจ็และวฒุิการศึกษาของผูส้าํเรจ็การศึกษาแต่ละคน
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รปูแบบของแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา  (ปพ.3)

แบบรายงานผลการเรียนผูส้าํเรจ็การศึกษา (ปพ.3) จาํแนกเป็น 3 แบบ คือ  

1. แบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา ระดบัชนัประถมศึกษา (ปพ.3:ป)

2. แบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา ระดบัชนัมธัยมศึกษาตอนต้น (ปพ.3:บ)

3. แบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา ระดบัชนัมธัยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.3:พ)
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1. แต่งตงันายทะเบยีนของสถานศึกษาอย่างเป็นทางการ  เพือรบัผิดชอบการ

จดัทาํแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา  (ปพ.3)  และเอกสารสาํคญัอืนๆ ของสถานศึกษา

2. แต่งตงัคณะกรมการดาํเนินการจดัทาํแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา  (ปพ.3)  

เป็นคราวๆ  ไป  ประกอบด้วยผูเ้ขียน/พิมพ ์ ผูท้าน  และผูต้รวจ  ดาํเนินงานภายใต้        

การกาํกบัของนายทะเบยีน

3. คณะกรรมการในข้อ  2  ต้องดาํเนินการจดัทาํโดยปฏิบตัิตามคาํชีแจงการ

จดัทาํแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา  (ปพ.3)  แนบท้ายคาํสงันีอย่างถกูต้อง
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4. เมือจดัทาํแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา  (ปพ.3)  เสรจ็เรียบรอ้ยแล้ว                  

ให้กรรมการทกุคนและนายทะเบยีนลงนามไว้ทีด้านหน้าของเอกสารในช่องทีกาํหนดไว้

ทุกแผน่  ก่อนเสนอให้ผูอ้าํนวยการ  หรอือาจารยใ์หญ่  หรอืครใูหญ่  แล้วแต่กรณี  

พิจารณาอนุมตัิการจบหลกัสตูร

5. ผูอ้าํนวยการ  หรอือาจารยใ์หญ่  หรอืครใูหญ่ควรเสนอคณะกรรมการบริหาร

หลกัสตูรและงานวิชาการสถานศึกษาขนัพืนฐาน  พิจารณาแบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา  

(ปพ.3)  ทีจดัทาํเสรจ็เรียบรอ้ยแล้ว  เพือความถกูต้อง  สมบรูณ์  และรอบคอบก่อนลงนาม  

อนุมตัิผลการจบหลกัสตูร

6. สถานศึกษาต้องจดัเกบ็แบบรายงานผูส้าํเรจ็การศึกษา  (ปพ.3)  ตามแนว

ปฏิบตัิข้างต้น  เพือใช้เป็นหลกัฐานสาํหรบัตรวจสอบวฒุิทางการศึกษาของผูจ้บการศึกษา

ต่อไป
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