
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ขั้นตอนงานการประชุมภายในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

ได้รับแจ้งกำหนดประชุม 

แจ้งเชิญประชุม 

แจ้งผู้เกี่ยวขอ้ง 
จัดส่งวาระ จัดทำ

ระเบียบวาระการประชุม 

เตรียมการประชุม  
ดำเนินการประชุม 

จัดทำรายงานการประชุม  

1 จุดบริการ 6 ขั้นตอนปฏิบัติ 

ผู้รับผิดชอบการให้บริการ  
นางสาวสายทอง สาครพีรกุล  

กลุ่มอำนวยการ  
โทร 02 410 2044 ต่อ 304 

 

จัดเก็บวาระฯ และ
เอกสารที่เกีย่วข้อง 


